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Importer les classes sur Assoconnect / AD OCCE 71 
 

 

Voici un petit pas à pas pour importer vos listes de classes sur Assoconnect.  

 

1) Dans la partie gauche du menu, cliquez sur « Communauté » puis sur « groupes ».  

     Puis, cliquez sur « Créer un groupe ». 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Sélectionnez plutôt « Groupe fixe ». 
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3) Nommez le groupe que vous allez importer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4) Une fois que votre groupe est créé, vous pouvez : 

- soit continuer dans ce groupe et cliquer sur « importer des contacts »  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ou depuis la liste de vos groupes, vous pourrez cliquer sur « Ajouter » puis « Importer des personnes ». 
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5) En 5 étapes, vous allez pouvoir importer directement la liste de la classe concernée, à partir d’un fichier 

excel (3 colonnes suffisent : NOM, Prénom, Classe). Laissez-vous guider ! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

S’il y a des arrivées dans une classe dans l’année, vous pourrez rajouter manuellement le nouvel élève en 

cliquant sur « ajouter une personne ».  


